ESTADO D#.RONDONIA .
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAJARA-MIRIM
+:#=%5:; GABINETE DO PREFEITO

LEl N°633/98 . E Em, 18 de junho de 1998.

N ‘i‘ . .

o “DISPOE SOBRE A ADMINISTRACAO
DOS BENS PATRIMONIAIS , E DA OU-
TRAS PROVIDENCIAS."

-

BADER MASSUD JORGE BADRA, Prefeito Municipal de Guajarda-Mirim, no
uso de suas atribuigdes legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte,

CAPITULO - |

Ar. 1° - A existéncias e utilizagdo dos Bens Moveis e Imdveis perten-
cente ao pafimdnio do municipio de Guajard Mirim serdo controlados por critérios defi-
nidos nesta Lei.

Art. 2° - A contadoria municipal manterd registro contdbil, analitica
e sintética dos bens moveis e imdbveis .

Ant. 3° - O registro analitico e sintético dos bens de carater perma-
nente , serd mantido pela divis&o de material a patriménio , independente de registro ou
contrato @ ser mantido nas sub-unidades administrativas . .

PARAGRAFO UNICO - Os materiais de consumo e permanente , man-
tido em estoque , serdo controlades pelo aumoxerifado ceniral .

Art. 4°- Visando ciimplantagdo de sistema informatizado de controle , geral dos bens
patrimoniais serd procedida nova remuneragdo de tombamento dos bens.

CAF.7ULO 1.
DOS BENS IMOVEIS
SECAO 1° DA CLASSIFICACAO

At & ¢ bens Méveis de }uricipio , para fins desta Lei , classifi-
cam-se em . : )
I- Materia!l de Consumo - agucla que se extingue durante a primeira
utilizagdo ; o
ll.- Material Permanente - aquzle que durante a sua ulilizagdo efetiva
tem durabilidade superior a dois anos.
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SECAO 29 DA INSCRICAO

An. 6° - Somente o material permanente serd objeto de controle , in-
dependente do registro na contadoria municipal .

Art. 7° - Serd objeto também de controle de existéncia, por parte da
Divisdo de Material e Patrimdnio , todo e qualquer material que , apesar de sua aparen-
te fragilidade , tenha significativo valor monetdrio , histérico |, artistico ou cultural .

Art. 8° - O material permanente serd inscrito no Patrimdnio Municipal
de dois modos:
1° - Pela Divisdo de Material e Patriménio , logo apds o seus recebimento
. fara o registro analitico na forma prevista nesta Lei;
2°- Pela Contadoria Municipal, que fard o registro sintético na forma da
Legislagdo Federal em vigor.

Anl. 9° - Ainscricdo do Material Permanente ou bem imével no patrimé-
nio Municipal , denomina-se “TOMBAMENTO " .

Art. 10° - O material fombado constitui propriedade definitiva do mu-
nicipio , e qualquer afetagdo .

PARAGRAFO 1° - Apés o tombamento , qualquer alteragdo serd registra-
da nase¢do de Patriménio .

PARAGRAFO 2° - A alteragdo de que trata o paragrafo anterior refere-se :

a- quando a eliminagdo fisica de forma acidental do bem ;

b- quando houver glienagao , permuta ou doagdo .

SE{;I\O 3% DAS NORMAS DE CLASSIFICACAO E CODIFICACAO

Art. 11° . o= efeito de tomboranto . o material permanente serd
agrupado em classes , coniorme 2 anexo | desta @ .

Art. 12° - Parc facilidade de conircie , 0 cddigo de identificacdo serd
estampado no proprio material incorporado ..

Ar. 13° - Para codificagdo , haverd duas séries de nUmeros :

| - a primeira, de dois algarismo, comrespondentes a classe do material

Il - asegunda, separada por um ponto de série anterior , comresponden-
te ao numero geral ce tombamento .

PARAGRAFO 1° - Nos bens mdveis serd cravada ou soldada a fric uma
placa contendo © numero do tombamento . Dependendo da natureza do bem, pintas-
se-a o coédigo com tinta de preferéncia de cor branca.
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PARAGRAFO 2°- No caso de veiculos compreendidos na classe 06 e 07,
pintasse-a o codige no chassis.

PARAGRAFO 3° - Os bens de tamanhos diminuto compreendidos na
classe 02, material medico Odontoldgico e na classe 12 feramentas e utensilios diversos
. do anexo | serdo controlados numericamente por espécie , dispensada a fixagdo , pin-
tura ou cravagdo do cddigo .

Art. 14° - Nos objetos artistico e troféus serd dispensadas a fixagdo de
placas ou pintura de codigos, se tal medida iinplicar prejuizo estético .

PARAGRAFO UNICO - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor de
Divisdo de Material, com anuéncia do Secretdrio de Adminisiragdo.

SECAO 4° DA CARGA DO MATERIAL

Art. 15°- A carga do Material é o inshumento que permite o controle
unitdrio individualizado nc unidade administrativea .
ey *ﬂ
PARAGRASS 19- A carga do Maiaricil compreende duas espécies
i - Carga Geral 4
I.- Carga Parcial -

PARAGRAFO 2°- Entende-se como carga geral, o controle de existén-
cia e de utilizagdo dos bens em cada unidade administrativa , sob a responsabilidade
do titular da Chefia .

PARAGRAFO 3° - Entende-se por carga parcial , a que responsabiliza o
servidor , individualmente . como usudrio do material.

PARAGRAFO 4°- O Servidor, sob pena de sangdo disciplinar, deve assi-
nar os documentos de controle de material que utilizar .

PARAGRAFC 5° - Nenhuma dispensa de servidor do servigo publico mu-
nicipal serd efetivada ante da veriticagdo por parte da Se¢do de Patrimdnio , dos Bens
sob aresponsabilidadde do mesmo.

PARAGRAFO 6° - A divisGo de Material e Patrimdnio fard inventdrio na
unidade administrativa sempre que houver mudan¢a na respectiva Chefia.
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SECAO 5° DA CONSERVACAO E REPARO DE BENS MOVEIS

Art. 16°'1. A divis@o de servigos gerais elaborard em conjunto com
cada unidade administrativa um plano de conservagdo e manutengdo preventiva dos
bens modveis utilizados na Prefeitura , especialmente dos equipamentos de escritério,
médicos e odontoldgicos.

PARAGRAFQ 1° - A Manutercdce e reparo de equipamenios deverd
sempre que possivel , ser redlizede por técnices e?f’.pécificodos através de contratos .

> 4 : x . . .

PARAGRAFC 2°- (O servidor, usudrio” ou ndo de material serd responsabi-

lizado se ., sem autorizagdo ; executar qualguér rgégoro ou manutengdo e desse fato

resultar defeito de funcionamento ou agravamienfo do defeito anteriormente apresen-
tado .

PARAGRAFO 3°- Os pedidos de reparo em maquinas ou equipamentos
deverdo ser feitos , diretamente pelo usudrio ou peio titular de cada unidade adminis-
trativa, & Divisdo de Servigos Gerais .

PARAGRAFO 4° - E responsabildade da Chefia , solicitar & Divisdo de
Servigos Gerais a verificagdo do funcionamento mecdnico e arenovagdo da Carga
dos extintores de incéndio .

CAPITULO Hli DOS BENS IMOVEIS

SECAQ 19 DO CONTROLE DE EXISTENCIA E UTILIZAGAO

Art. 17° - Os bens imdveis pertencente ao Municipio classificam-se em :

| - de uso comum - aqueles que se destinam ao uso se todos os
municipes : Sistema vidrios , rodovidrios , pragas e benfeitorias
a eles acrescidas;

Ii. - de uso especial - aqueles que tem sua utilizagdo especifica
de servigos publicos : escolas, edificios de reparticdo munici-
pais e nrédios destinados a servigos meédicos;

Il - dominais - aqueles que integram o patriménic municipal
como objetive de direito , sem finalidade de servigo pubiico .

PARAGRAFO UNICO - Os hens de uso comum , especial e domindis , in-
clusive . os lindeiros , s@o insuscetiveis de dlienagcdo . salvo autorizagdo especifica da
Camara Municipal.
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Art. 18° - A divis&ic de Material e Patimdénio manterd sob sua guarda as
copias xerograficas autenticadas dos titulos de ptepriedades dos imdveis pertencentes
ao Patriménio Municipal . bem como asrespectivas plantas de situagdo .

PARAGRAFO UNICO - A procuradoria Geral do Municipais arquivara  os
titulos originais dos translado de escritura dos imdveis do municipio, com as respectivas
alteragdes de benfeitorias ou acréscimos .

Art. 19° - A DivisGo de Material e Patrimdnio mantera registro de cada
imdvel pertencente ao Patriménio Municipal em que sejam evidenciados os seguintes
dados :

1. classificag@o do imovel junio(de uso especial ou dominal )

2. localizagdo do imovel e sua inscricdo na DivisGo de cadastro Imo-
biliario do Municipio ;

3. nome do antigo proprietdrio;

4. data daincorporagdo ;

5. forma pela qual foi adquirido o imdvel {compra, permuta, doagdo,
desapropriagcdo ou usocapido) ;

6. nimero e data da legislagdo autorizativa , ou desapropriaria da
sentenga judicial;

7. valor pelo qual foi adquirido ;

8. elementos identificadores no Registro Geral de Imoveis ;

9. medidas do terreno, area, confrontagdes e respectivos proprietdrios;

10.se o imdvel é edificado : drea da construgcdo caracteristicas:

11.se o objeto de cessGo a terceiros €, em qualquer hipdtese , a utiliza-
¢do: .

12.qudlificagdo de construtor , assim como  elementos principais do
contrato de construgdo;

13.custo de edificagdo ;

14.valer do terreno e da edificagdo e benfeitorias realizadas subse-
qlentemente a aquisi¢. 3o .

Art. 20° - A divisG@o de cadastro Imobiliario da Prefeitura, fornecerd sempre
que solicitado , os elemeriiw. « necessdrios a uma melhor caracterizagdo dos imoveis
municipais.

( Y o .
Art. 21°- A manutengcdo dos contrqle:: e registros de que trata esta segao
s& deverd ser feita em relag&o aos bens de use..eipecial e de uso dominal.

PARAGRAFO UNICO - As dreas transferidas ao Municipio em decorréncia
da aprovagdo de loteamentos ser&o considera ara fins-desta Lei, bens dominais
engquanto ndo se efetivarem benfeitorias que lhe_clé outra destina¢cdo .
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SECAO 2° DA CONSERVACAO DOS BENS IMOVEIS

Art. 22° - A conservagdo dos iméveis edificados compreenderd pinturas e
reparos pericdicos .

PARAGRAFO 1° - A Divis@o de Setvigo Gerais executard anualmente um
programa de conservacdo e recuperacdo dos bens imoveis.

PARAGRAFO 2° - Conforme o uso e as condi¢cdes estéticas, os imdveis
edificados deverdo ser pintadas de trés em trés anos.

An. 23°- A conservagdo das instalagdes hidraulicas € atividades de carg-
ter rotineiro , constantes de tabelas elaboradas pelo Diretor da Divisdo de Servicos
Gerais.

Art. 24° - Osimodveis pertencentes ao Patrimdnio Municipal , quando néo
edificados , deverdo ser murados, se localizados em drea urbanizada ou fechada por
cerca conveniente, quando localizados em drea ndo urbanizadas.

Art. 25° - Os iméveis , edificados ou ndo , serdo identificados por uma pla-
ca com aseguinte expressdo : PATRIMONID MUNICIPAL .

Art, 26° - Anualmente , cada Escola Municipal deverd promover a Sema-
na de Conservagdo e Preservagdo do Patriménio , com o objetivo de evitar a depre-
dagdo e despertar nos alunos o interesse pela conservagdo do Patriménic Publico .,
historico , cultural, artistico o1 iatural do Municipio.

CAPITULO iV
DO INVENTARIO ANUAL

Art. 27° - No primeiro dia Util do més de novembro de cada exercicio , e
sempre que houver mudancas da Chefia da Unidade administrativa, o chefe da divi-
sdo de material e patriménio , tomando por base o registro de controle dos bens maéveis
. dard inicio ao inventdrio anual dos bens patrimoniais de cada uma das unidades
administrativas .

Art. 28° - O levantamento dever evidenciar, para cada um dos bens,
os seguintes itens:
. existéncia;
. estado de conservagdo;
. estado de codificagdo ;
. condigdes de funcionamentos .

WA -
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Art. 29° - Com bcise no inventdrio , o chefe de Patrimdnio providenciard a
recuperagdo dos bens, assim como solicitard medidas administrativas necessdrias &
apuragdo de responsabilidade no caso de extravio.

Art. 30° - O Prefeito , por ocasi@o de inventdrio . nomeard uma comissdo ,
que procederd areavdaliagcdo dos bens.

PARAGRAFQO 1°- Para os que esttiverem em bom estado de conservagdo
e funcionamento ; )

1.Bom - para os que estiverem em bom estado de conserva-
¢dao e funcioncmento ;

2.Regular - parc os bens que estiverem em estado de con-
servagdo e funcionamento precdrios ;

3.Ruim - para os bens inserviveis , que serdo recolhidos para
baixa .

PARAGRAFC 2¢- Parc apurar o valor , verificar o mercado e considerar
o percentual quants asua conservacdo : .
1. Born-80% do valor cio mercado regional ;
2. Regular - 50% do valor do mercado regional ;
3. Ruim - 10% do valor do mercado regionat ;

PARAGRAFO 3° - A comiss@o serd composto por:

1. SUPRIMIDO

.2. 01 {um) representante de Entidades Comunitérias ;

3. 03 (trés) Funciondrios pertencente ao quadro Municipal do
Municipio de Gugjara Mirim RO.

Art. 31° - Oresultado do inventdrio serd encaminhado & Contadoria Mu-
nicipal para as devidas alteragdes mutagdes patrimoniais.

CAPITULO V
DA ALIENACAO DOS BENS MUNICIPAIS

Art. 32° - Ficard o Poder Executivo autorizado a proceder, anualmente ,
a baixa contdbil dos bens inserviveis ., apurados por relatérios da Comissdo de Inventd-
rios, em conformidade com a letra C, do pardgrafo 1° do Art. 30.

PARAGRAFO UNICO - Procedida
Executivo. encaminhard Projeto de Lei ao Legi
respectiva alienagdo.

istar neste artigo , o Poder
, solicitando autorizagdo para a

A BRI
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Art. 33° -1A Prefeitura deverd realizar anualmente relagdo dos bens para
alienagdo . ‘

Art. 34° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo .
Art. 35° - Revogam-se as disposicdes da Lei n.° 464/92 , e quaisquer ou-
tras disposicdes em conirdria,

o, R R

ol

PALACIO PEROLA DO MAMORE, 18 de junho de 1998.
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ANEXO - |

CODIFICACAO DAS CLASSES DE BENS PATRIMONIAIS

coODIGO CLASSE

o1 MOVEIS DE ESCRITORIOS E DE DESENHO :
mesas, cadeiras, sofds, poltronas, pranchetas, caixas de expedien-
te, estantes , armarios , arquivos de aco, cofres, elc.

02 MOVEIS , MATERIAL MEDICO E ODONTOLOGICO :
mesas para operagdes , mesas ginecoldgicas , cadeiras de rodas ,
aparelho de ralo X , radioscopla , estetoscépia , bisturis , estufas
aparelho de pressdo , etc.

03 MOVEIS DL COPA, COZINHA E DORMITORIOS :
mesas para refeigdes armdrios para cozinha, fogdes , camas, etc.

04 MOVEIS ESCOLARES , ARTISTICOS E DIDATICOS :
carteiras e bancos , globos, mapas , quadros-negros , estatuetas ,
bustos , troféus , etc.

05 MAQUINAS DE ESCRITORIOS EEQUIPAMENTOS PARA PROCESSAMEN-

YO DE DADOS:
maquinas de escrever , de calcular, de contabilidade, de franquia
postal , duplicadores, computadores, Iimpressoras, terminais de vi-

-deo, etc,
06 VEICULOS DE TRACAO MECANICAS :
avtomévelis uilhiarlos Jipes, caminhoes , tratores, motoniveladores ,
eir
[
b'-"“u'J': RS
07 * " VEICULO.DE TRACAO HUMANA OU ANIMAL:

carrinho de mao, carnretas, cavrogas, etc.

08 MAQUINAS DE OFICINAS E EQUIPAMENTOS PARA OBRAS:
torno mecanlco , esmeril, maquina de soldar, furadelras, betoneiras
. vibradores, guinchos, ete,

09 INSTRUMENTOS DE PESAGEM , TOPOGRAFIA E MEDICAO EM GERAL ;
balangas , trenas, teodolitos, balizas, pesos, planimetros , etc.

/ _/
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MATERIAL ELETRICO DE REFRIGERACI\O E REGISTROS DE TEMPO:
ventiladores , condicionadores de ar, transtormadores, geladeiras,
relégios de ponto, etc.

APARELHO DE COMUNICACAO E EQUIPAMENTOS MUSICAIS :
amplificadores , televisores, microfones, caixa de som, interfones,
Instrumentos de fanfarra, etc.

FERRAMENTAS E UTENSILIOS DIVERSOS :
martelos , serrotes, chaves de boca, de estria, de fenda , diicates
efc.

BIBLIOTECA:
livios infantis , dicionarios, literaturas, etc.

BENS MOVEIS:
terrenos, prédios, pracas, etc.

BENS DE NATUREZA INDUSTRIAL ;

B3ENS DE TERCEIROS SOB ADMINISTRACAO DA ENTIDADE :
tudo que for adquirido através de convénio.

MATERIAL PERMANENTE E INSTRUMENTOS DE LABORATORIOS DE
ANALISE CLINICAS : :
estufas, .geladeiras, micro-centrifuga , macro-centrifuga , contados
de células , 'microscépio , ag‘ador de pipetas , suporte para bracos,
etc.

MATERIAL HOSPITALAR E INSTRUMENTOS CIRURGICOS:

mesas de parto, mesas clidigicas, mesas de anestesla , estufas
avtoclaves, foco, maca, apareiho de bisturl elétrico , mesas de inox
média, etc.
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