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PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAJARA-MIRIM
GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI N° 074 /GAB/PREF/19 Guajara-Mirim, 03 de Dezembro de 2019,

“Cria na estrutura administrativa da Chefia
de Gabinete os cargos de Coordenador
Municipal de Comunicagdo Social, Diretor
de Departamento de Publicidade e
Divulgagao Institucional e Assessor de
Comunicagao Social”.

CICERO ALVES DE NORONHA FILHO, Prefeto Municipal de Guajara-Mirim,
Estado de Rondédnia, no uso de suas atribuigbes legais, que |he sdo conferidas por lei faz
saber que a camara municipai aprovou e ele sanciona ou a seguinte

LEI:

Art. 1° — Fica criado na estrutura administrativa da Chefia de Gabinete os seguintes
cargos e suas atribuicoes:

DISCRIMINAGAO l VINCULO NA VAGAS RENUMERAGCAO
ESTRUTURA

Coordenador Municipal de | Cargo  Comissionado 01 2.100,00
Comunicagéo Social ou Fungao Gratificada

Diretor do Departamento de | Cargo  Comissionado 01 1.400,00
Publicidade e Divulgagdo | ou Fungio Gratificada

institucional

Assessor de Comunicagdo | Cargo  Comissionado 01 840,00
Social ou Funcao Gratificada

Art. 2° - Compete ao Coordenador Municipal de Comunicac¢io Social:

. Coordenar c desenvolvimento e a execugdo das agdes de publicidade, dclassificadas
como institucional ou de utiidade publica, de responsabilidade dos integrantes da
Coordenadoria, exijam esforgo integrado de comunicagao:

Il. Supervisionar o conteido de comunicagdo das agdes de publicidade d
responsabilidade dos integrantes da Coordenadoria Municipal de Comunicacio Socia
desenvolvidas em consonancia com suas politicas, diretrizes e onentagdes especificas;

lll. Controlar, nas agbes de publicidade submetidas a sua aprovacao pelos integrantes d
Coordenadoria Municipal de Comunicacdo Social, a observancia dos objetivos e
diretrizes da comunicagdo do Poder Executivo Municipal quanto ao contelido de
comunicacao e aos aspectos técnicos de midia;

v. Planejar, desenvolver e executar as agdes de comunicagao realizadas com recursos
orgamentarios alocados na Prefeitura Municipal de Guajara - Mirim, com observancia da
eficiéncia e racionalidade na sua aplicacio;
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V. Coordenar negociagdes de parametros para compra de tempos e espacgos publicitarios
de midia pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal;

Art. 3°- Compete ao Diretor do Departamento de Publicidade e Divulgagio
Institucional:

| - coordenar as atividades de criagao e produgdo de layouts das pecgas de propaganda
do Municipio;

Il - gerenciar, de forma centralizada e juntamente com os profissionais de cria¢céo, os
/h formatos ideais para todos os anuncios, publicagées, logotipos, ilustragbes, montagens e
artes-finais;

It - executar projetos visuais e design grafico para peg¢as institucionais e publicitarias
referentes a programas e agbes do Executivo Municipal;

IV - controlar do uso da identidade visual da Prefeitura de Guajara-Mirim;

V - produzir ilustragbes e tratamento de imagens;

VI - realizar projetos editonais e diagramacao de pecas institucionais;
VIl - manter interface com as agéncias de publicidade terceirizadas;

VIl - responsabilizar-se pelo acompanhamento da unidade das pegas de divulgacio
impressas, televisivas e radiofénicas do Municipio;

IX - responsabilizar-se pela legalidade de cada pega produzida, conforme legislacao
fo propria para Orgaos Publicos;

X - responsabilizar-se pelo acompanhamento de pecas produzidas pelas Administragdes
Direta e Indireta;

XI - responsabilizar-se pelo planejamento de midia e acompanhamento das inser¢gées em
veiculos de comunicagao;

Xl - assessorar a tomada de decisdo que envolvam as pecgas informativas a serem \\
produzidas pela Administragdo Municipal;
Xl - coordenar seus subordinados de maneira a cumprir as metas propostas pela™;
Coordenadoria Municipal de Comunicagao Social;

XIV - desenvolver logomarcas para campanhas especificas;

XV - desenvolver layout para jornais, revistas, panfletos, cartazes, outdoors ou outros que
o Municipio venha a produzir,
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XVI - emitir pareceres técnicos de avaliacéo de planilhas de midias, quando necessario;

XVl - Propor o modelo e a correta dindmica para as ceriménias demandadas ou
autorizadas, zelando pela atualidade do protocolo empregado;

XVIIl - acompanhar a edigio de legislagc&o e normas protocolares;

XIX - manter atualizado o cadastro de autoridades internas e externas e personalidades,
garantindo a atualidade da mala direta;

XX - propor e desenvolver os modelos de convites, expedindo-os com os registros cabiveis.

Art. 4°- Compete ao Assessor de Comunicagao Social:

| - Cria, redige, produz e distribui informagdes especificas do seu setor, tanto para a
imprensa, como para outros publicos especificos;

Il - Supervisiona a criacdo e a producéo de folhetos, cartazes, quadros de avisos, mostras,
audiovisuais, filmes, relatérios e outras pecas;

It -Organiza e realiza atos culturais, como, congressos, conferéncias, seminarios,
encontros, etc.;

IV - Organiza e realiza atos sociais como, aniversarios, jantares, coquetéis;

V -Organiza e realiza eventos especiais, como, inauguragdes, comemoragdes, visitas,open-
house, viagens;

VI - Dirige o cerimonial;

VIl - Redige discursos, mensagens etc;

Vili- Organiza e assiste entrevistas individuais e/ou coletivas com a imprensa ou outros
grupos;

IX - Visita lideres de opinido;

X - Representa a empresa em atos publicos;

Xl -Supervisiona o arquivo de publicos, de imprensa, fotografico, clichés, fotolitos, discos,
documentacio etc;

Art.5- Esta Lei entra em vigor na data de sua Publicagcdo, revogadas as disposicdes em
contrario.
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