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PROJETO DE RESOLUCAO N‘QZ/(/ /ICMGM/2019.

Ementa: “Regulamenta o Processo Legislativo Eletronico (PL-¢)
no ambito da Camara Municipal de Guajara-Mirim-RO e da outras
providéncias”.

Autoria: Mesa Diretora da CAmara Municipal (Art. 122, do RI)

“Fago saber que a Caimara Municipal de Guajaré-erxrn/RO
aprovou e eu promulgo a seguinte RESOLUCAO”.

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Resolugdo regulamenta o Processo Legislativo Eletronico (PL-e) no &mbito da
Camara Municipal de Guajara-Mirim, Estado de Rondénia.

Art. 2°. Todos os processos legislativos instaurados, apos a vigéncia desta Resolugd@o, no ambito
da Camara Municipal, deverdo tramitar exclusivamente por meio eletrénico, mediante cadastro
no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), disponivel no site
https://www.guajaramirim.ro.leg br/, ou outro sistema que venha a substitui-lo.

Paragrafo tnico. Os processos iniciados antes da vigéncia desta Resolug@o continuardo a tramitar
em meio fisico até sua finalizagdo ou digitalizagdo para trdmite em meio eletronico.

Art. 3°. Para o disposto nesta Resolugdo, considera-se:

I - sistema de apoio ao processo legislativo (SAPL) é uma ferramenta que informatiza o Processo
Legislativo, sem custos financeiros para os Poderes Legislativos, desenvolvido pelo Programa
Interlegis do Senado Federal, objetiva apoiar a modernizag@o das atividades mais importante de
uma Casa Legislativa, tanto na elaboragdo e de divulgagdo de leis e de outras normas juridicas,
que compdem o processo legislativa aumentando a agilidade e exatiddo dos servigos envolvidos;
II - meio eletronico é qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos
digitais;

111 - tramitagdo eletrdnica é toda forma de comunicagéo a distancia com a utilizagdo de redes de
comunicagio, preferencialmente a rede mundial de computadores;

IV - processo legislativo é conjunto de atos realizados pela Camara Municipal, ordenados
conforme as regras expressas na Constituigdo Federal, na Lei Organica do Municipio € em seu
Regimento Interno;

V - proposi¢do é toda matéria sujeita a deliberagdo do Plendrio ou encaminhada a esse, nos
termos do Art. 111, do Regimento Interno da CMGM;

VI - processo legislativo eletronico (PL-e) € o conjunto de atos e arquivos eletrdnicos
correspondentes a elaboragdo e tramitagdo das proposigoes.

TITULO II
DO ACESSO AO SISTEMA

Art. 4°. O Processo Legislativo Eletronico (PL-e) sera utilizado como meio elevr%ni'co de
apresentagdo de proposigdes e tramitagio do processo legislativo através do Sistema g Apoio ao
Processo Legislativo (SAPL). ‘
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Art. 5°. O envio por meio eletronico serd admitido mediante cadastro no Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo (SAPL), sendo obrigatério o credenciamento prévio no Poder Legislativo.
§1°. O credenciamento no Poder Legislativo serad feito pessoalmente pelo usudrio, junto a
Diretoria de Tecnologia da Informagdo, através de autorizagdo do Chefe do Poder Executivo e do
Poder Legislativo, de modo a possibilitar a identificagdo fisica do mesmo.

§2°. Ao usudrio sera atribuido registro e meio de acesso ao sistema, de modo a preservar o sigilo,
a 1dentificagdo e a autenticidade de suas comunicagdes.

Art. 6°. O acesso ao SAPL sera feito no enderego eletrdnico: https://sapl.guajaramirim.ro.leg.br
da Cémara Municipal de Guajara-Mirim, pelos usudrios credenciados, mediante uso de
identificagdo pessoal previamente fornecida pela CAmara Municipal.

Art. 7°. A autenticidade e a integridade das proposigdes sdo garantidas pelos usudrios do sistema,
mediante uso de login e senha.

§1°. As proposigdes e documentos produzidos de forma eletronica deverdo ser assinados
digitalmente pelo seu autor, como garantia da origem de seu signatério.

§2°. Os documentos digitalizados deveréo ser assinados ou rubricados e anexadas & proposigdo
ou documento principal, que deverao ser assinados digitalmente.

Art. 8°. E de exclusiva responsabilidade do titular de certificagdo digital o uso e sigilo de sua
senha pessoal e de sua chave privada da sua identidade digital, ndo sendo oponivel, em nenhuma
hipdtese alegagdo de seu uso indevido.

TITULO 111 )
DA APRESENTACAO ELETRONICA

Art. 9°. As proposigdes e seus documentos vinculados deverdo ser produzidos eletronicamente e
enviados pelo sistema de processamento eletrénico (SAPL) da Cadmara Municipal.

Art. 10. Nos casos de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica por parte da
Cémara Municipal:

I - prorroga-se, automaticamente, para o primeiro dia util seguinte & solugdo do problema, o
termo final para a pratica de atos sujeitos a prazo;

II - as proposig¢bes poderdo ser apresentadas em meio fisico, obedecendo-se o prazo previsto no
art. 124, do Regimento Interno da Cdmara Municipal.

Paragrafo unico. A indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica serdo reconhecidos
no site da Cadmara Municipal de Guajard-Mirim.

Art. 11. A correta formagdo do processo legislativo eletrdnico € de responsabilidade dos
servidores do legislativo, do executivo e dos vereadores, que deverdo preencher corretamente os
campos obrigatorios contidos nos formularios eletronicos.

Paréagrafo unico. Caso verifique irregularidade na formagdo do processo legislativo que impega
ou dificulta sua andlise, o presidente da Camara podera abrir prazo ao autor para que promova as
corregdes necessarias.

Art. 12. Consideram-se realizados os atos no dia e na hora de seu recebimento no Sistema de
Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) da Cdmara Municipal.

§1°. Os atos sujeitos a prazo serdo considerados tempestivos quando recebidos até as 23h59 do
altimo dia do prazo, considerada a hora oficial de Brasilia.

§2°. Considera-se prorrogado o prazo até as 23h59 do primeiro dia ultimo subsequente,
vencimento que ocorrer em dia sem expediente.

§3°. No caso da apresentagiio de proposigdes devera ser obedecido o prazo estabeleCido no art.
124, do Regimento Interno da Cémara. 7
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Art. 13. Sera fornecido pelo SAPL, recibo eletronico dos atos praticados e que contera as
informagdes relativas a data, a hora da pratica do ato e a identificagdo da proposigao.

Art. 14. O Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) da Camara Municipal estara
ininterruptamente disponivel para acesso, salvo nos periodos de manuten¢do do sistema
previamente comunicados.

Art. 15. E livre a consulta, no site da Cdmara Municipal de Guajara-Mirim, as proposigdes e os
atos relativos ao Processo Legislativo Eletrénico (PL-¢).

Art. 16. As proposigdes e documentos produzidos eletronicamente com garantia da origem e de
seu signatdrio, na forma estabelecida nesta Resolugdo serdo considerados originais para todos os
efeitos legais.

§1°. Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados tem a mesma for¢a probante
dos originais, ressalvada a alegagdo motivada e fundamentada de adulteragdo antes ou durante o
processo de digitalizagdo.

§2°. Os documentos cuja digitalizagio seja tecnicamente invivel devido ao grande volume ou
por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados na Diretoria de Processo Legislativo da
Camara Municipal no prazo de 02 dias contados do prazo do envio da peti¢io eletronica, em
original ou em coOpia autenticada.

§3°. Os documentos produzidos anteriormente a implantagdo do processo eletronico, disponiveis

no site da Camara sdo copias, cujos originais assinados ficam arquivados na Diretoria de

Processo Legislativo da Camara Municipal.

Art. 17. A conservagdo dos autos do processo podera ser efetuada total ou parcialmente por meio

eletrOnico.

Paragrafo inico. Os autos do Processo Legislativo Eletrénico (PL-e) deverdo ser protegidos por

meio de sistemas de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a preservagio e

integridade dos dados, sendo dispensada a formagdo de autos suplementares.

TITULO IV i
PROCEDIMENTOS INICIAIS PARA TRAMITACAO DAS PROPOSICOES

Art. 18. As proposituras previstas no §1°, do art. 111, do Regimento Interno de iniciativa de
Vereadores, Prefeito e de iniciativa Popular serdo apresentadas, protocolizadas com abertura de
processo legislativo e numeradas via Sistema de Protocolo Unico (SPU) da Camara Municipal de
Guajara-Mirim, em seguida serdo encaminhados para o Gabinete do Presidente da Casa.

Art. 19. Os processos Legislativos Eletronicos (PL-e) deverdo conter todos os dados necessirios
a sua tramitagdo eficiente e eficaz, preenchendo os campos das Matérias Legislativas -
Identificagdo Bésica — Outras Informag¢des e Origem Externa” os dados claros e objetivos da
solicitagdo inicial ou do encaminhamento.

§1°. Os documentos relativos a tramitagdo dos processos serdo anexados ao proprio sistema no
campo “Dados Textuais — Ementa — Indexag¢do e Observagdo, na criagdo ou na tramitagdo.

§2°. Serd admitido a criagdo de documentos em programas externos de edi¢do de texto
(LibreOffice/Microsoft Office Word/PDF/outros), devendo ser cadastrados no sistema no campo
"Dados Textuais” quando o processo for tramitado. [R

§3°. Os documentos criados por servidores e agentes publicos poderdo conter assj ra digital
inserta no sistema ou imagem digitalizada da assinatura manual diretamenté no documento

importado de editor externo. v
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§4°. O disposto no paragrafo anterior se aplica aos documentos inseridos no sistema por pessoa
fisica ou juridica que seja parte no processo legislativo quando efetuar a inclusdo de documentos
com seu login de acesso.

Art. 20. Os documentos externos recebidos fisicamente (em papel) pelo Sistema de Protocolo
Unico (SPU) da Camara Municipal, apds certificada a sua autenticidade, serdo digitalizados,
anexados no sistema e, sempre que possivel, devolvidos ao proprietario.

§1°. Os documentos entregues fisicamente deverdo conter assinatura manual, dispensando o
reconhecimento de firma, conforme legislagdo vigente.

§2°. Quando a quantidade de documentos a serem digitalizados exceder a 30 (trinta) folhas,
poderdo ser incluidos no sistema posteriormente ao protocolo, certificando-se o requerente que
poderd restitui-lo em até 5 (cinco) dias uteis.

§3°. Na ocorréncia do disposto no §2° deste artigo, o responsavel pelo SPU incluird os
respectivos documentos antes da primeira tramitagdo.

Secdo I
DO GABINETE DO PRESIDENTE

Art. 21. O responsavel pelo Sistema de Protocolo Unico (SPU) da Camara Municipal apos
alimentar o SAPL, encaminhara o processo para o Gabinete do Presidente da Mesa Diretora.

§1°. O Presidente da Camara Municipal encaminhara as proposituras a Diretoria de Processo
Legislativo (DPL), cadastrando no SAPL como também realizara pesquisas e estudos prévios
considerando os dispostos no art. 119, do Regimento Interno.

§2°. A Presidéncia e/ou a Mesa Diretora deixara de aceitar qualquer proposig¢do prevista nos
incisos de I a VIII do art. 112 do Regimento Interno da Casa.

§3°. Néo recebida a proposi¢@o, a DPL dara ciéncia ao Autor da propositura, para que no prazo
de 10 (dez) dias possa apresentar recurso ao Presidente da CACJR, cujo parecer, em forma de
Projeto de Resolugdo, serd incluida na Ordem do Dia e apreciada pelo Plenario.

§4°. Recebida as proposituras, a DPL incluird no expediente da Sessdo Legislativa para a devida
publicidade, seguindo do encaminhamento para as comissdes permanentes e também para a
procuradoria juridica a bem de exararem seus respectivos pareceres.

TITULO V
DA COMPETENCIA DA DIRETORIA DE PROCESSO LEGISLATIVO

Art. 22. Compete a Diretoria de Processo Legislativo (DPL) da Camara Municipal de Guajara-
Mirim:

I - acompanhar e assessorar todos os passos do Processo Legislativo Eletronico (PL-e) ;

II - dar a forma final dos textos das resolugdes e de decretos legislativos, encaminhado-os para
publicagdo para Diario Oficial dos Municipios - AROM;

IIl - elaborar Edital (Audiéncias Publicas, Tribunal de Contas e de Comiss3o Permanente), e
controlar o prazo para publicagdo, bem como publicar na “agenda de eventos” ocorridos nesta
Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham participagdo de parlamentares,
funciondrios, cidadios em destaque e outros; \

IV - receber vetos aos projetos de leis, encaminha-los para tramitacdo e controlar oirgza;’"

V - apoiar a realizagdo das sessdes ordindrias, extraordindrias, secretas e especiajs-¢{aborando as
pautas, fornecendo todos os documentos necessérios e/ou solicitados no Plen3 10, adompanhar a
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divnedo dav matéeias, dar o encaminbiamento ¢ allimentar o Sistema de Apoio no Processo
Fepistativa (SAIE) de acordo com o despacho da Mo,

VI providenciar o contiole de hiequénein de Verandores (Folha de Frequénginy ¢ publicar no
Nitemade Apoto ao rocesso Leglslativo (SAP'L);

VI < xevretanar s comissoes permanentes (¢laborar offcios, relatdrios, controlar o prazo destas e
tomar outtas providéncins que se tzerem necensig i),

VT = alimentar @ manter atualizndo no Sistema ntormati zado (SAPL) os atos da Legislatura, da
Mesa Diretora, de Pattido, de Verendores o de Comissoes;

IN = Homecer pedidon do informagho com relugho & tramitagho de proposigdes ¢ leis aos
aessores, parlamentares ¢ muanicipes;

N o= claborar At vesumidn daw sessoen ordindring o extroordindring ¢ na Integra das sessdes
solenes:

NI = acompanhar e transerever, na tegrm, reunides, audiéneing publicas ou pronunciamentos,
quando solicitado;

NI = elaborar atas resumiday, ou i fntegrn quando solicitado, day reunides das comissdes
permanentes,

NI = registiar no sistema informatizado da CAmarg Municipal us atas das sessoes ordindrias,
solenes @ dax audiéneiny pablicas;

NIV = disponibilizar na integm ny resolugdes ¢ os decretos legislativos no SAPL, com a
formatagdo adequada para visualizngdo;

AV = disponibilizar no Sistema da rede da DP'L todos oy documentos;
X VI controlar ox prazos parn sangho ¢ promulgagno;

XVIE = manter o arquivo de leis, de emendus & Lei Orglnica do Municipio, de resolugdes e de
decreton legislativo do uno corrente;

XVIHI = formatar o texto final dos projetos de lei em forma de Autdgrafos e enviar para sangdo e
promulpagdo do Prefeito no prizo previsto no art, 124 do Regimento Interno;

XIX = controlar o prazos, cobrando oficialinente resposta do Executivo observando o prazo
regimental, conforme provisto no art, 124, §17 do Regimento Interno;

XX = disponihilizar a Inteprn de leis, de emendas & Lei Orgdnica, no SAPL, com a formatagdo
adeqguada parn visualizngno,

XXI < claborar oficios  encominhando  no Poder Pxecutivo  os autdpratos, indicagoes,
requerimentos ¢ outros com relagdo ax propoxigdes aprovaday em Plenario,

XX = atualizar planilhay de controle relerente dy proposigoes (projeto de leis, resolugdo, decreto
€ outros),

XX = Solicitar uo Poder Fxecutivo os projetos de leis em arquivo digital;

XXIV = desempenhar outris atividades relacionadas ao Processo Legislativo Fletrdnico (PL-¢).

THruLo vi
DISPOSICOES FINAIS E'TRANSITORIAS

At 23 A CMOM wilizarh para o Processo Legislativo Diletrbnico (1'1,-

¢) 0 Sistema de Apoio ao
Procenss

O Legislativo (SAI'L), desenvolvido pelo Programac INTERLEGIS do Benado Federal,
cme parcena com o Banco Interamericano de Dexenvolvimento (BID), programas em ¢odigo
aberto e neessfvers inintermiptomente por melo da rede mundial de computadog

At 24, 1ien ncrescido wo Reghmento Interno dn Climara Municipal o géigo [11-A, com a
wegiinte redig Ao
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"Art. 111-A. A apresentagdo de proposigdes serd feita por meio de sistema eletrénico de
autentica¢do de documentos, salvo:

1 - quando se tratar de matéria que permita manifestagdo verbal em Plendrio;

Il - quando se tratar de iniciativa popular, nos termos do art. 24 da Lei Orgdnica do
Municipio "
Art. 25. A partir da aprovagio desta Resolugdo as proposigdes e demais atos somente serdo
admitidos em meio eletrdnico, apenas sendo aceitas em meio fisico conforme as excegdes
previstas nesta Resolugdo.
Art. 26. A tramitagdo passo a passo inerentes ao Processo Legislativo Eletrdnico (PL-¢) serdo
parte integrante do Anexo - I desta Resolugdo.
Art. 27. A responsabilidade para alimentagdo e atualizagdo do Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo (SAPL) da Camara Municipal serd da Diretoria de Processo Legislativo ¢ da
Diretoria de Tecnologia da Informagao, solidariamente ao Presidente da Mesa Diretora.
Art. 28. Os documentos externos recebidos fisicamente (em papel) pelo Protocolo Geral Unico
(PGU), apds certificada a sua autenticidade, serdo digitalizados, anexados no sistema e, sempre
que possivel, devolvidos ao proprietario.
§1° Os documentos entregues fisicamente deverdo conter assinatura manual, dispensando o
reconhecimento de firma, conforme legislagdo vigente.
§2°. Quando a quantidade de documentos a serem digitalizados exceder a 30 (trinta) folhas,
poderdo ser incluidos no sistema posteriormente ao protocolo, certificando-se o requerente que
podera restitui-lo em até 5 (cinco) dias uteis.
§3°. Na ocorréncia do disposto no §2° deste artigo, o responsavel pelo protocolo incluird os
respectivos documentos antes da primeira tramitagéo.
Art. 29. O Poder Executivo Municipal deverad indicar servidor do quadro efetivo para ser
cadastrado no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) da Camara Municipal para
protocolar e fazer a tramitagdo do Processo Legislativo Eletrénico (PL-¢).
§1°. Os documentos criados por servidores e agentes publicos poderdo conter assinatura digital
inserta no sistema ou imagem digitalizada da assinatura manual diretamente no documento
importado de editor externo.
§2°. O disposto no paragrafo anterior se aplica aos documentos inseridos no sistema por pessoa
fisica ou juridica que seja parte no processo quando efetuar a inclusdo de documentos com seu
login de acesso.
Art. 30. Para sanar eventuais duvidas, deverd ser contatada a Diretoria da Tecnologia da
Informagdo (DTI) da CMGM.
Art. 31. O responsavel pelo Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) apurando
qualquer irregularidade na tramitagdo do PL-e deverd comunicar de imediato ao Presidente da
Camara Municipal e a Controladoria Geral do Legislativo — CGL, para ado¢do das medidas
corretivas.
Art. 32. Esta Resolugdo entrard em vigor imediatamente apds sua publicagdo, revogam-se as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Presidente, Palacio Ve/reador Abrahdo Azulay, 26 de julho de 2019.

/l /. Z’é g
ey L8 ~
SERGIO ROBERTO B()UEMLVA -PSB

Presidente da CMGM
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